
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

  

202５年度 

医師事務作業補助者（MA） 

 募集要項 
【新卒：嘱託職員】 

2025年8月13日 

〒675-8611 兵庫県加古川市加古川町本町439番地 

電  話 ： 079-451-8602（人事部直通） 

WEBサイト  ： https://www.kakohp.jp/ 



１ 応募受付 

受付期間 ２０２５年8 月13 日（水）～ ２０２５年9 月8 日（月） １７時 

申込方法 

１） 当法人ホームページ採用情報内のメディカルアシスタント募集ページよりエントリーしてください。 

（注）・証明写真は、応募ページの所定の項目欄にデータをアップロードしてください。 

アップロードいただいたお写真は、そのまま履歴書添付写真となります。 

・選考結果の通知や次回選考の案内等、当機構からの連絡はすべて以下のアドレスからの送信と

なります。メールの受信設定を確認の上、エントリーを行ってください。

【 w.recruit-j@kakohp.jp 】 

２） エントリー後、下記の必要書類を人事部 採用担当宛に郵送してください。 

① 在学校が発行する成績証明書・・・1 部 

② 履歴書に記載したすべての免許・資格証の写し・・・各１部（免許・資格所持者のみ）  

 ※ すべて A4 サイズに統一してコピーして下さい。運転免許証等は不要です。 

（注）当機構への提出書類到着をもって受付完了となります。【９月8 日（月） 17:00 必着】 

 

２ 募集内容 

募集職種 医師事務作業補助者（ＭＡ※）                         ※ＭＡ（メディカルアシスタント） 

採用予定人数 4 名程度 

募集内容 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

受験資格 

 医療事務技能審査試験（旧 1 級・2 級）、医師事務作業補助技能認定試験（ドクターズクラー

ク）、医事業務管理技能認定試験（医事業務管理士）、医療事務技能審査試験（メディカルクラー

ク）等の資格を有する方（取得見込みでの応募可）。 

または、その他上記と同等の医療事務系資格を有する（取得見込みも可）方。 

 

業務内容 

・外来診療補助、診療に関するデータ入力、書類作成 など 

※（院内での新人研修等、丁寧な指導の下で基礎からしっかり学べます。） 

 

処 遇 

・雇用形態： 嘱託職員（ただし研修期間中は臨時職員とする。） 

・初 任 給： 月額 190,000 円  

     ※ 研修期間あり（月単位 最大3 か月） 

     ※ 研修期間中は時給制（時給1,060 円）。 

・諸 手 当： 地方独立行政法人加古川市民病院機構 非常勤職員給与規程にも動機、 

         通勤手当、時間外勤務手当等を支給します。 

・賞   与： あ  り 

※ 勤務期間により按分して支給します。（研修期間中の賞与支給なし） 

 

勤務場所 

加古川中央市民病院 



 労働・社会保険の適用 

地方公務員災害補償法、雇用保険法、地方公務員共済組合の適用があります。 

 

勤務開始の時期 

・新規学卒者：2026 年4 月1 日  

３ 申込上の注意点 

（１）地方独立行政法人加古川市民病院機構職員就業規則第８条第２項のいずれかに該当する人は受験できません。 

（２）合格基準に満たない場合は不合格とするため、合格者数が採用予定人員を下回る場合があります。 

 

【地方独立行政法人加古川市民病院機構職員就業規則第８条第２項】 

次の各号の一に該当する者は、職員となる、又は競争試験若しくは選考を受けることができません。 

（１） 拘禁刑以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなるまでの者 

（２） 法人又は加古川市において懲戒解雇又は懲戒免職の処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

（３） 日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊することを主張する 

    政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

４ 選考日程・試験会場 

  応募受付期間： ２０２５年8 月13 日（水） ～ ２０２５年９月8 日（月） １７時 

１） 当法人ホームページの応募ページよりご応募ください。 

【注】ご登録いただいたメールアドレスに、登録後一日経過しても当法人より登録完了の連絡メールが届かない場合

は、採用担当（TEL：079-451-8602）までご連絡ください。 

２） 免許・資格証の写し（保有者のみ）、成績証明書（新卒者のみ）を郵送してください。 

（9 月8 日 17:00 必着） 
 

区分 
詳細情報 

試験日程 試験会場 

書類選考 

○ 応募期間終了後に書類選考を行います。 

※ 結果の通知は、メールにて行います。 

※ 合格者には一次面接の詳細をご案内します。 

適性検査 9 月中旬から下旬 

○ 総合適正検査SPI（オンライン受検） 

※ スマートフォンでは受験できません。 

PC とインターネット環境をご用意ください。 

面接 
9 月下旬から 10 月上旬 

（予定） 

加古川中央市民病院 

※ 結果の通知は、メールにて行います。 

※ 日程変更となる可能性があります。 

 

【お問合せ】 

人事部 採用担当  TEL：０７９－４５１－８６０２（直通） 〔受付時間 8:30～17:00（土日祝日除く）〕  



 

 

 
～ 病院見学会のご案内 ～ 

 

 

 

■ 開催日程：＜各日とも 15：00 から 2 時間程度＞ 

８月 20 日（水） 27 日（水） - 

 

■ 定員：最大10 名／日（先着順とさせていただきます） 

 

■ 見学条件 

・見学の 10 日前から、本人及び同居者の毎日の検温と体調のチェックを実施すること 

・上記の健康チェックにおいて不調が認められた場合、速やかに当院に報告すること 

※見学日程の再調整など、当院の院内感染対策規定に則って対応します 

 

■ 概要： 

  ○メディカルアシスタントの業務とキャリアについて 

  ○現職スタッフとのディスカッション（皆様の様々な疑問、不安などに本音でお答えします） 

 

 

【お申し込み方法】 

 当院ホームページ内、メディカルアシスタントページの病院見学申し込みフォームからお申し込みください。 

 

【注意事項】 

・見学会には、エントリーの前後に関わらずお申込みいただけます。 

・学生の方のお申し込みは、2026 年3 月卒業予定で、就職活動中の方に限らせていただきます。 

・新型コロナウィルスの感染状況が悪化した場合は、中止する可能性があります。予めご了承ください。 

・お申し込みの時点で、健康チェックの実施および体調不良時の報告に同意いただいたものとみなします。 


